ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Spravce osobnich udajt

J. K. accounting s.r.o.

zastoupeny Bc. Jaroslavem Kocidnem jednatelem spoleénosti
IC 02734168

DIC CZ02734168

se sidlem HybesSova 726/42, Staré Brno, 602 00 Brno

Spisova znacka C 82336 vedena u Krajského soudu v Brné
tel.: 725 654 319

email: info@jkaccounting.cz

Spolecnost J. K. accounting s.r.o, se mimo jiné zabyva

e (Cinnost Ucetnich poradcl, vedeni ucetnictvi, vedeni dariové evidence
e vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 az 3 Zivnostenského zakona (zejména
Skoleni, seminare, poradenské a konzultacni sluzby)

Dnem 25. 5. 2018 nabyva ucinnosti Nafizeni Evropského parlamentu a Rady Evropy 2016/679
(ddle jen Narizeni GDPR) a dalSim pravnim predpisem, kterym se spravce fidi je zakon ¢.
110/2019 Sh.

V téchto zasadach jsou stanoveny postupy a principy na jejichz zaklade osobni udaje
zpracovavame a pravidla, jak s idaji nakladame.

1.

Zakonnost, korektnost a transparent — zpracovani provadime jen v pfipad¢, kdy k tomu
existuje legitimni ditvod (napt. zdkonna povinnost, plnéni smlouvy, ochrana naSich zajmi,
ochrana zajmu tfetich osob nebo udéleny souhlas subjektu udaji).

Ucelové omezeni —osobni udaje shromazd’'ujeme jen pro konkrétni, vyslovné vyjadiené a
legitimni ucely (viz vyse).

Minimalizace udaji — zpracovani osobnich tidaju provadime pouze v mife a rozsahu, ktery
je nezbytny ve vztahu k danému tcelu.

Presnost — zpracovavame pouze aktudlni osobni udaje, které odrazeji skutecny stav véci.

Omezeni uloZeni — drzime osobni idaje po dobu ne delsi, nez je nezbytné a zdkonné.

Integrita, divérnost — zavedli jsme dostatené technické a organiza¢ni opatfeni k ochrané
osobnich udajii pfed ndhodnym nebo protipravnim zni¢enim, ztratou, zménou nebo
neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni pienaSenych, ulozenych nebo jinak
zpracovavanych osobnich udaji.

Diivody shromaZzd’ovani osobnich tidaju

1.
2.

PInéni smlouvy — jakmile s nami uzaviete smlouvu, pracujeme s Vasimi osobnimi udaji
PInéni pravni povinnosti (ze zakona) — pokud nam to zakon uklada, musime Vase udaje
uchovavat



3. Nezbytné pro ochranu Vasich zivotn¢ diilezitych zajmu

4. Nezbytné pro splnéni tkolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pii vykonu veiejné
moci

5. Z dtvodl opravnéného zajmu — pokud nebudou mit prednost Vase zajmy nebo zakladni
prava a svoboda vyzadujici ochranu osobnich udajt

6. Na zékladé souhlasu — v ptipad¢, ze jste nam ho udélili pro jeden ¢i vice konkrétnich
uceli

PLNENI PRAVNI POVINNOSTI PODLE PRAVNICH PREDPISU:
Zakon ¢. 563/1992 Sb. o ucetnictvi

Zakon ¢. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty

Zakon ¢. 112/2016 Sb. o evidenci trzeb

Zakon ¢. 586/1992 Sh. o danich z pfijma

Zakon ¢. 280/2009 Sb. darovy fad

Zakon 262/2006 Sb., zakonik prace

Zakon 309/2006 Sb., zakon o BOZP (zkraceny nazev)
Zakon 258/2000 Sb., zakon o ochrané zdravi

10. Zakon ¢. 589/1992 Sb., zakon o socidlnim zabezpeceni

© O NDU AW

Tento vycet zdkonnych predpist neni a nem(ze byt Uplny. Pokud pravni predpis uklada
shromazdovani udajl, musi byt ndmi shromazdovany. Zcela urcité se ve shromazdovanych
udajich z osobnich udaji bude objevovat jméno, pfijmeni, datum narozeni, bydlisté, rodné
Cislo, ¢islo bankovniho spojeni apod. Archivacni lh(ta je podle ustanoveni, ktera plati pro tyto
pravni predpisy, obvykle 5 az 10 let.

Organizace pfijala nezbytna opatieni k zajiSténi bezpecnosti zpracovavanych osobnich udaji,
jak v jejich fyzické, tak elektronické podobé. Mezi tato opatieni patii zejména stanoveni
internich pravidel pro praci s osobnimi udaji, zajiSténi, aby zaméstnanci nebo povéiené osoby
mély piistup pouze k osobnim Udajim odpovidajicim opravnéni téchto osob, potfizovani
ptipadnych elektronickych zdznaml umoziujici urcit a ovéfit, kdy, kym a z jakého diivodu byly
osobni udaje zaznamenany nebo jinak zpracovany, zamezeni neopravnénému piistupu zejména
nastavenim hesel, pfistupovych prav, vypracovani dokumentace k pfijatym opatienim, zvySeni
bezpecnosti ochrany osobnich 0idaju, instalaci elektronického nebo mechanického zabezpeceni
dokumentil s osobnimi udaji. VSichni zaméstnanci a osoby, které maji v rdmci ¢innosti nasi
organizace ptistup k osobnim tdajim, jsou fadné proskoleni a jsou seznameni s pravidly
bezpecnosti a divérnosti pii nakladani s osobnimi udaji.

Osobni udaje predavame tietim osobam pouze v zakonem piedepsanych ptipadech (povinna
hlaseni organtim statni spravy, samospravy, pojistovny, organy finan¢ni spravy, pojistovny
apod.) nebo v nezbytném rozsahu vybranym dodavatelim, ktefi pro nas zajistuji nékteré
sluzby, jako napftiklad spravu informacnich technologii. Se vSemi takovymi osobami méame
jasné nastavené smluvni vztahy a vSichni dodavatelé splnuji nezbytna pravidla pro zpracovani
osobnich udajii v rozsahu a parametrech vyzadovanych natizenim GDPR a zdkona 110/2019
Sb. o zpracovani osobnich udaja.



Doba zpracovani a uchovavani osobnich udaji je stanovena zpravidla legislativnimi
pozadavky v souladu se spisovym a skartaénim fddem, v ptipad¢ souhlasii do jeho odvolani.

Piedavani osobnich udaji do zahrani¢i neprovadime.

V piipadé uniku jakychkoli dat postupujeme v souladu s GDPR za uc¢elem minimalizace
moznych Skod a v¢etné prislusného hlaseni Utadu pro ochranu osobnich udaji ve stanoveném
terminu.

Prava subjektu udaji

e Mate pravo na pristup k osobnim udajim, mate pravo pozadat spravce, aby Vam sd¢lil, zda
a jaké zpracovava Vase osobni udaje.

e Mate pravo pozadat spravce o pristup ke zpracovdvanym osobnim tdajim a o informace o
zpracovani téchto tidaju.

e Mite pravo pozadat spravce o poskytnuti kopie zpracovavanych osobnich udaji.

o Pokud pozadate o pftistup ke zpracovavanym osobnim udajlim, spravce Vam
umozni, abyste jednorazove nahlédli do dokumentace, ve které se zpracovavaji Vase
osobni udaje.

o Pokud o to pozadate, spravce Vas bude informovat o:
e ucelech zpracovani,
e kategoriich zpracovavanych osobnich udaju,

e kategoriich piijemct, kterym osobni udaje byly nebo budou
zptistupnény,

e dobé, po kterou budou osobni udaje u spravce ulozeny,

e 0 pravu pozadat o opravu, vymaz, omezeni zpracovani osobnich
udaji, pravu vznést namitku proti zpracovani,

e pravu podat stiZznost u dozorového utadu.

Spravce poskytne informace pisemné, ve vhodnych ptipadech v elektronické formé po
prokdzani identity, ustné, pokud o to pozadate a bude prokazana Vase totoznost, pfi¢emz Zadné
udaje a informace nelze podat telefonicky. Pokud je to mozné a nebudou neptiznivé dotéena
prava a svobody jinych osob, poskytne spravce kopie zpracovavanych osobnich udaji.
Bezplatné se poskytuje prvni kopie nebo kopie poskytnuta po del§im ¢asovém useku, po zméné
osobnich udajli, po zméné ve zpracovani osobnich udajii. V ostatnich ptipadech se kopie
poskytuje za poplatek. Spravce odpovi na Vasi zadost pisemné do 1 mésice s moznosti
prodlouzeni o dalsi 2 mésice.

e Mate pravo na opravu chyby, ke které¢ miiZze dojit pfi zpracovani Vasich osobnich udaji.
Mate pravo pozadat o opravu neptfesnych tidaji nebo o doplnéni netiplnych osobnich udaji.
Spravce odpovi na Vasi zddost do 1 mésice (s moznosti prodlouZeni o dalsi 2 mésice) od
pfijeti Vasi Zadosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli, zda a jak VaSe
osobni udaje opravil nebo doplnil.



e Mate pravo na vymaz nckterych osobnich udaji (pravo ,,byt zapomenut®). Obecné plati,
Ze mate pravo pozadat spravce o to, aby zlikvidoval né¢které Vase osobni udaje a dale je
neuchovaval; jednd se o tzv. pravo byt zapomenut. V ptipade, kdy spravce vykonava
vefejnou moc (rozhoduje ve spravnim fizeni) a plni své pravni povinnosti, spravce
nevymaze osobni udaje, 1 kdyZz o to pozadate. Pokud vSak zadost o vymaz podate, spravce
odpovi na Vasi zadost do 1 mésice (s moznosti prodlouzeni o dalsi 2 mésice) od piijeti Vasi
zadosti, a to pisemné. Sd€li Vam, pro¢ nevyhovél Vasi zadosti o vymaz nebo jaké udaje v
jakém rozsahu vymazal.

e Mate pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich udaji. Pokud pozadate o omezeni
zpracovani osobnich idajii a uvedete divod Vasi zadosti, spravce tyto osobni udaje oznaci.
Oznacené¢ osobni udaje spravce uklada, avSak jinak nesmi dale zpracovavat (az na nékteré
vyjimky). Ve kterych pfipadech mate pravo, aby spravce omezil zpracovani Vasich
osobnich udaja? Pokud podle Vaseho tvrzeni Vase osobni udaje nejsou presné. Pokud je
zpracovani Vasich osobnich udajii protipravni. Vy vSak misto vymazu osobnich udaji
zadate o omezeni zpracovani osobnich udajui. Pokud jiz spravce osobni udaje nepotiebuje
zpracovavat. Vy vSak pozadujete, aby osobni udaje byly omezeny, protoze je to nutné pro
urceni, vykon a obhajobu Vasich pravnich narokd. Pokud spravce zpracovava Vase osobni
udaje na zaklad¢ opravnéného z4jmu, na zaklad¢ plnéni ukolu ve vefejném zajmu nebo pii
vykonu vefejné moci. Vy vznesete namitku proti zpracovani osobnich tdaji. Spravce
odpovi na Vasi zadost do 1 mésice (s moznosti prodlouzeni o dalsi 2 mésice) od ptijeti Vasi
zadosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam sd¢li, zda a jak VaSe osobni udaje
omezil.

e Maite pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich tdaju. Jaké je VaSe pravo
odvolat souhlas se zpracovanim osobnich tdajti, Pokud ud¢€lujete souhlas se zpracovanim
uréenych osobnich udaji, mate pravo kdykoli souhlas odvolat. Tim vSak neni dotfena
zakonnost zpracovani osobnich Gdaji zaloZena na souhlasu udéleném pted jeho odvolanim.
To znamen4, Ze zpracovani osobnich idaji do odvoléani souhlasu je legalni.

e Mate pravo podat stiznost u dozorového tfadu. Mate pravo podat stiznost nasi organizaci,
kterou budeme fesit interné nebo u dozorového uiadu, tj. Utad na ochranu osobnich tdajt,
Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel. +420 234 665 111

V Brné dne 01. 07. 2019 Bc. Jaroslav Kocian

Jednatel spole¢nosti



